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APRESENTACAO

0 Arquivo de Ciéncia e Tecnologia (ACT) tem por missdo o tratamento, a preservagao e a
divulgacdo do patrimdnio arquivistico a guarda da FCT, e outros com interesse cientifico e
historico, contribuindo deste modo para a preservacao da histéria e memoria da ciéncia e da
tecnologia em Portugal. Reserva e gere documentacdo de inegavel interesse e qualidade histdrica,
que reflete a atividade cultural e cientifica portuguesa, essencialmente a partir da 22 metade do
século XX, traduzida numa grande parte em milhares de processos de apoio a bolsas, instituicdes,
projetos de investigacdo, entre outros.

Um acervo documental representativo da histéria das institui¢des, das politicas cientificas e da
organizacdo da ciéncia, com interesse para todas as areas do conhecimento. Pela atividade que a
FCT desenvolve e pela responsabilidade que tem na garantia de preservacdo do patrimoénio
documental cientifico, o arquivo tem vindo também a integrar alguns espélios pessoais de
reconhecidas personalidades ligadas a atividade cientifica.

A criagdo da Colec¢do Instrumentos de Descricdo Documental (IDD) teve inicio com a
disponibilizacdo de um Guia de Fundos, IDD n® 1, publicado em formato eletrénico e em acesso
aberto, em 2018.

Inicio

Publicamos agora o IDD n? 3 relativo ao inventario do Arquivo do Instituto Nacional de
Investigacdo Industrial (INII). Criado em 1957 para promogao, auxilio e coordenagdo da
investigacdo e assisténcia ao aperfeicoamento e desenvolvimento industriais do pais, tutelou
também a Fabrica-Escola Irmaos Stephens, uma unidade fabril moderna que, além de escola,
pretendeu ser um modelo para a restante industria nacional.

A extingdo do INII foi formalizada com a publicagdo do Decreto-Lei n.2361/79, de 1 de setembro,
mas as suas atribuicdes transitaram para o LNETI.
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ABREVIATURAS

DC = Documento composto
DS = Documento simples
Eng = Inglés

F = Fundo

Fra = Francés

Por = Portugués

PT = Portugal

SC = Seccdo

SSC = Subseccio

Spa = Espanhol

SR = Série

Inicio

Descricdo Arquivistica
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QUADRO DE CLASSIFICAGAO

F/INII - PT/FCT/INII

SC - Conselho Administrativo - PT/FCT/INII/CA
SR - Atas do Conselho Administrativo - PT/FCT/INII/CA/001
SR - Projetos de orcamento - PT/FCT/INII/CA/002

SC - Dire¢ao - PT/FCT/INII/DIR
SR - Planos, programas e projetos - PT/FCT/INII/DIR/001
SR - Relagdes internacionais - PT/FCT/INII/DIR/002
SR - Fabrica Escola Irméos Stephens (F.E.L.S.) - PT/FCT/INII/DIR/003

SC - Fabrica Escola Irméaos Stephens - PT/FCT/INII/FEIS

Inicio

SC - Gabinete Central de Coordenacao, Planeamento e Informacao - PT/FCT/INII/GCCPI
SR - Planos de Investimento da Administragdo Publica

SR - Relagdes institucionais

SSC - Divisao de Formacao e Aperfeicoamento - PT/FCT/INII/GCCPI-DFA
SR - Formacio de recursos humanos - PT/FCT/INII/GCCPI-DFA/001
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QUADRO DE CLASSIFICACAO

SSC - 32 Servico - Estudos Econdmicos e de Desenvolvimento Industrial -

PT/FCT/INII/GCCPI-SEEDI

SSC - 1.2 Servico - Investigacdo, Laboratérios e Assisténcia Técnica a Industria -

PT/FCT/INII/GCCPI-SILATI

SSC - 2.2 Servico - Produtividade, Organizacido Cientifica da Produc¢ao e do Trabalho

Industrial - PT/FCT/INII/GCCPI-SPOCPTI

SC - Secretaria - PT/FCT/INII/SEC
SSC - Contabilidade - PT/FCT/INII/SEC-C
SR - Circulares da Direc¢do-Geral da Contabilidade Publica - PT/FCT/INII/SEC-C/001
SR - Conta de Geréncia - PT/FCT/INII/SEC-C/002
SR - Registos contabilisticos - PT/FCT/INII/SEC-C/003
SR - Documentos de despesa - PT/FCT/INII/SEC-C/004
SR - Documentos de cobranga - PT/FCT/INII/SEC-C/005
SR - Balancetes - PT/FCT/INII/SEC-C/006
SR - Controlo do movimento bancario - PT/FCT/INII/SEC-C/007
SR - Guias de reposicao - PT/FCT/INII/SEC-C/008
SR - Mapas de controlo da execu¢do dos orcamentos - PT/FCT/INII/SEC-C/009
SR - Processamento de vencimentos - PT/FCT/INII/SEC-C/010

Inicio
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QUADRO DE CLASSIFICACAO

SR - Processos de aquisicdo de bens e servicos - PT/FCT/INII/SEC-C/011
SR - Colegdes de recibos - PT/FCT/INII/SEC-C/012
SR - Pedidos de autoriza¢do de pagamentos - PT/FCT/INII/SEC-C/013

SSC/Expediente e Arquivo - PT/FCT/INII/SEC-EA

SR - Propostas e informacdes ministeriais - PT/FCT/INII/SEC-EA/001
SR - Termos de posse - PT/FCT/INII/SEC-EA/002

SR - Alvaras - PT/FCT/INII/SEC-EA/003

SR - Diplomas de provimento - PT/FCT/INII/SEC-EA/004

SR - Contratos de pessoal e servigos - PT/FCT/INII/SEC-EA/006

SR - Copiadores de correspondéncia - PT/FCT/INII/SEC-EA/007

SR - Registos de correspondéncia - PT/FCT/INII/SEC-EA/008

Inicio

SSC - Processamento - PT/FCT/INII/SEC-PR
SR - Missées de estudo - PT/FCT/INII/SEC-PR/001
SR - Requisi¢des internas de material - PT/FCT/INII/SEC-PR/002

SSC - Seccao de Pessoal - PT/FCT/INII/SEC-SP
SR - Remuneracoes, abonos e descontos - PT/FCT/INII/SEC-SP/001
SR - Registos de assiduidade - PT/FCT/INII/SEC-SP/002
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QUADRO DE CLASSIFICACAO

SR - Listas mensais de assiduidade - PT/FCT/INII/SEC-SP/003
SR - Justificagdo de faltas e licencas - PT/FCT/INII/SEC-SP/004
SR - Concursos externos de pessoal - PT/FCT/INII/SEC-SP/005
SR - Candidaturas espontaneas - PT/FCT/INII/SEC-SP/006

Inicio

Descricao Arquivistica
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FUNDO

Codigo de referéncia
PT/FCT/INII

Tipo de titulo
Formal

Datas de producao
1959 - 1980

Dimensao e suporte
Documentos textuais: papel A4 e outros formatos

Extensoes
41,76 Metros lineares

Entidade detentora
Fundagio para a Ciéncia e a Tecnologia

Produtor
Instituto Nacional de Investigacao Industrial

Historia administrativa/biografica/familiar

As bases da criacdo do Instituto Nacional de Investigacdo Industrial (INII) foram langadas em 1957,
quando foi criado no Ministério da Economia na Secretaria de Estado da Industria, tendo por objeto a
promocao, auxilio e coordenagdo da investigacdo e assisténcia ao aperfeicoamento e
desenvolvimento industriais do pais (Lei n.2 2089, de 8 de junho). Posteriormente em 1959, a Lei n.2
2089 foi regulamentada pelo Decreto-Lei n.2 42120, de 23 de janeiro, que o cria na Secretaria de
Estado da Inddstria com a finalidade a competéncia e a organizagdo estabelecida pela Lei de 1957 e
pelo Decreto-Lei n.2 42121, que promulga o regulamento. A experiéncia dos primeiros anos de
funcionamento do INII, organismo primeiro do género no pais, com vastas e complexas fungoes,
mostraram ao fim dos primeiros anos ser necessario fazer ajustamentos na estrutura dos servicos.

Inicio
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FUNDO

Assim, pelo Decreto-Lei n.2 48025 de 4 de novembro de 1967, foi acrescentado um 3.2 servico aos
servicos técnicos, o servico de Estudos Econémicos e de Desenvolvimento Industrial. Ao Gabinete
Central de Coordenacio, Planeamento e Informacao foram acrescidas competéncias de coordenacio
de atividades de formacao, quer as promovidas por si quer as atividades de formag¢do em que
participe. Ao Gabinete Central de Coordenagio, Planeamento e Informacao e os servigos técnicos
passaram a subdividir-se em divisdes, grupos, centros ou ntcleos de estudo ou assisténcia, e esses,
por sua vez, nos laboratérios, gabinetes ou seccdes. Além das divisdes, grupos, laboratoérios e demais
departamentos gerais ou de base que se mostrarem indispensaveis, o 1.2 servico compreendera
ainda nucleos especializados para o estudo, apoio e assisténcia, nos respetivos dominios, aos varios
ramos da indudstria nacional em que tal se verificar ser vantajoso. O quadro do pessoal também foi
alterado, passando a designacdo de «chefe de servico» a ser substituida pela de «diretor de servico».
Assegurou também a Fabrica-Escola Irmaos Stephens, servico externo do Instituto, uma
administracdo e um quadro de pessoal superior mais conformes com as exigéncias da gestdo de uma
unidade fabril moderna e que, além de escola, tem também de se organizar em termos que lhe
permitam vir a servir de modelo a restante industria nacional. Com este Decreto-Lei foram
estabelecidos os principios gerais pelos quais se deve regular a extensio das atividades do Instituto
as provincias ultramarinas, nas condigdes que forem estabelecidas por despacho conjunto do
Ministro do Ultramar e do Secretario de Estado da Indtstria. A publicagdo do Decreto-Lei n.2 358/76,
de 14 de maio, que aprova a Lei Organica do Ministério da Industria e Tecnologia, extingue diversos
organismos que se encontravam na sua tutela, entre eles o INII. A extin¢do dos seus servigos fica a
aguardar a publicacdo do diploma organico do organismo onde estes serdo integrados. O Decreto-Lei
n.2 358/76, de 14 de Maio, estabeleceu a organizagio geral do Ministério da Industria e Tecnologia,
adaptando-a as necessidades da estrutura industrial portuguesa, considerando as novas linhas
resultantes de uma politica com um maior grau de intervencao do Estado. A experiéncia da aplicacdo
do referido decreto-lei aconselhou a introducdo de algumas alteragdes, que fundamentalmente
consistem numa reducdo apreciavel do nimero de 6rgaos existentes dentro do Ministério,
nomeadamente dire¢des-gerais. O presente diploma estabelece uma nova estrutura organica,
baseada no na publicada no Decreto-Lei n.2 358/76. O Art. 50.2 - 1 prevé a nomeagao de um
Comissao Instaladora do Laboratério Nacional de Engenharia e Tecnologia Industrial (LNETI) para
assegurar a gestdo dos servicos de investigacdo e laboratoriais do INIL.A extin¢cdo dos servigos
acontece com a publicacdo do Decreto-Lei n.2361/79 de 1 de setembro, com a aprovacao e definicao
das suas atribuigdes.
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FUNDO

Localidade
Rua Garcia de Orta, n.2 68, 12 e 22 andares - 1200-680 Lisboa (Sede). As restantes localizacées dos
servicos estdo indicadas no campo Notas.

Histodria custodial e arquivistica

Os servicos do INII foram extintos em 1979, tendo sido todos integrados no LNETI. A documentagao
transitou para as novas instala¢des do LNETI, no Campus do Lumiar, Estrada do Pago do Lumiar, 22,
1649-038 Lisboa. Em 2004 o LNETI passou a designar-se Instituto Nacional de Energia, Tecnologia e
Inovagdo( INETI) e em 2007 passou a designar-se Laboratdrio Nacional de Energia e Geologia
(LNEG), mantendo-se nas mesmas instalacées no Lumiar.

De todo o esp6lio documental restam aproximadamente 42 metros lineares, sendo este composto
por cerca de oito centenas de unidades, entre documentos administrativos e publicag¢des.

Entre as datas que medeiam a sua cria¢do e extingdo surge legislacio relativa a microfilmagem e
eliminacdo de documentos:

Portaria 382/73, de 30 de Maio, de 1973, que autoriza o Instituto Nacional de Investigacdo Industrial
a microfilmar a documentagdo que deva manter em arquivo e a proceder a sua inutilizagio;

Portaria 37/74, de 19 de Janeiro, que autoriza a Dire¢do-Geral dos Servigos Industriais a microfilmar
ou a mandar microfilmar a documentacdo que deva manter em arquivo e a proceder, com
observancia de determinadas condigdes, a sua inutilizacao.

Nio chegou até nés qualquer microfilme ou auto de eliminagdo. A documentacdo foi entregue pelo
LNEG ao Arquivo de Ciéncia e Tecnologia por auto de doacdo em 2015.

Fonte imediata de aquisicdo ou transferéncia
Transferéncia com alteragdo de custéodia. A doagao foi efetuada em novembro de 2015.

Ambito e contetido

0 arquivo do Instituto Nacional de Investigagio Industrial reflete a sua atividade, desde a criacdo até
a extincdo, como organismo com personalidade juridica e autonomia administrativa com as
atribuic¢des de: promocao, auxilio e coordenagao da investigagdo e assisténcia para o
aperfeicoamento e desenvolvimento industrial do pais.
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FUNDO

Sistema de organizacao
A documentagdo produzida pelo Instituto Nacional de Investigacdo Industrial estd organizada por
servico produtor. O sistema de classificacdo é tematico e organico.

Condicoes de acesso

Decreto-lei n? 16/93, de 23 de janeiro, Regime geral dos arquivos e do patrimdnio arquivistico
(alteracdo: Lein? 14/94, de 11 de Maio);

Lein2 67/98, de 26 de outubro, Lei da protecao dos dados pessoais;

Lein.2 26/2016, de 22 de agosto, Lei de acesso a informacdo administrativa e ambiental e de
reutilizacdo dos documentos administrativos;

Regulamento Geral sobre a Prote¢do de Dados (RGPD)

Despacho n.234/CD/2011, de 5 de dezembro, Regulamento de Acesso ao Arquivo Histoérico da
Ciéncia e Tecnologia da FCT.

Condicgoes de reproducao

A reproducido de documentos facultada pelo ACT obedece a legislacdo aplicavel.

A reproducdo documental feita pelos utilizadores, independentemente da tecnologia (maquina
fotografica, scanner), requer autorizagio prévia.

Fonte consultada:

Regulamento do Arquivo Historico de Ciéncia e Tecnologia da Fundacdo para a Ciéncia e a
Tecnologia, [.P.

Inicio

Idioma e escrita
Em portugués (por), contendo documentos em outras linguas, nomeadamente francés (fra) e inglés

(eng).

Caracteristicas fisicas e requisitos técnicos
A documentacdo est3, na sua grande maioria, em bom estado de conservacao.
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DESCRIGAO ARQUIVISTICA
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(SC): CONSELHO ADMINISTRATIVO

Codigo de referéncia: PT/FCT/INII/CA

Datas: 1959 - 1977

Ambito e contetido: Contém documentos relativos as reunides de dire¢io e ao orcamento do INII.
Idioma: Por, eng, fra e spa.

(SR): Atas do Conselho Administrativo

Codigo de referéncia: PT/FCT/INII/CA/001

Datas: 1959 - 1977

Ambito e contetido: Contém as atas das reunides do Conselho Administrativo.
Idioma: Por

(SR): Projetos e orcamentos

Codigo de referéncia: PT/FCT/INII/CA/002

Datas: 1976 - 1979

Ambito e contetido: A série é constituida por documentagio relativa a previsio do orcamento da despesa e
receita do Instituto.

Idioma: Por

(SC): DIRECAO

Codigo de referéncia: PT/FCT/INII/DIR

Datas: 1950 - 1979

Ambito e contetido: Contém programas, planos, projetos, pareceres e correspondéncia.
Idioma: Por

(SR): Planos, programas e projetos

Codigo de referéncia: PT/FCT/INII/DIR/001

Datas: 1960 - 1978

Ambito e contetido: Contém documentagio resultante da definicdo de planos, programas e projetos, tanto de
ambito nacional como internacional, assim como de ambito organizacional. Inclui a elaboragédo de estudos e
relatdrios de apoio a decisdo politica e de avaliagao dos instrumentos de planeamento estratégico.

Idioma: Por

Inicio
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(SR): Relagdes internacionais

Codigo de referéncia: PT/FCT/INII/DIR/002

Datas: 1959 - 1968

Ambito e contetido: Correspondéncia trocada no 4mbito dos protocolos com organismos internacionais.

Idioma: Por, eng, fra

(SR): Fabrica Escola Irmaos Stephens (F.E.LS.)

Codigo de referéncia: PT/FCT/INII/DIR/003

Datas: 1966 - 1977

Ambito e conteiido: Série tematica dentro da secgdo Dire¢io composta por documentacio dirigida ao diretor
do INII sobre a Fabrica Escola Irmaos Stephens (F.E.LS.).

Idioma: Por

(SC): FABRICA ESCOLA IRMAOS STEPHENS (F.E.L.S.)

Codigo de referéncia: PT/FCT/INII/FEIS

Datas: 1962 - 1977

Ambito e contetido: Contém documentagio relativa a situagéo financeira da fabrica-escola e aos projetos de
ampliacdo desta.

Idioma: Por

(SC): GABINETE CENTRAL DE COORDENACAO, PLANEAMENTO E

INFORMACAO

Codigo de referéncia: PT/FCT/INII/GCCPI

Datas: 1955 - 1978

Ambito e contetido: Esta sec¢io é constituida por projetos, relatérios, publicacdes, correspondéncia e planos
e investimento.

Idioma: Por

(SR): Planos de investimento da administracao publica

Codigo de referéncia: PT/FCT/INII/GCCPI/001

Datas: 1975-1977

Ambito e contetido: A série é constituida por PIAP's - Planos de Investimento da Administragdo Ptiblica.
Idioma: Por

Inicio
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(SR): Relagdes institucionais

Codigo de referéncia: PT/FCT/INII/GCCP1/002

Datas: 1965 - 1973

Ambito e contetido: Contém correspondéncia trocada no ambito de protocolos e contactos com organismos
nacionais e internacionais.

Idioma: Por

(SSC): Divisdo de Formacao e Aperfeicoamento

Codigo de referéncia: PT/FCT/MG/GCCPI-DFA

Datas: 1965 - 1977

Ambito e conteiido: Contém documentagio relativa aos processos de aperfeicoamento profissional, solicitado
por interessados e que tinha inicio com os pedido de formacio e terminava com a emissao de Certificado; e
com os processos de formacdo profissional desde a sua concecdo até ao pagamento das a¢des de formagao.
Idioma: Por

(SR): Formacgao de recursos humanos

Codigo de referéncia: PT/FCT/INII/GCCPI-DFA/001

Datas: 1959 - 1977

Ambito e conteiido: Série composta por documentagio resultante das atividades da Divisdo de Formagéo e
Aperfeicoamento no ambito das suas competéncias de planeamento e execucido de a¢des de formacgio.
Idioma: Por

(SSC): 32 Servico - Estudos Econémicos e de Desenvolvimento Econémico

Codigo de referéncia: PT/FCT/MG/GCCPI-SEEDI

Datas: 1967 - 1968

Ambito e contetido: Contém documentagdo produzida no 4mbito de acordo celebrado entre OCDE e Portugal
para o desenvolvimento da investigacdo técnica e cientifica.

Idioma: Por

(SSC): 12 Servico - Investigacao, Laboratorios e Assisténcia Técnica a Industria
Codigo de referéncia: PT/FCT/MG/GCCPI-SILATI

Datas: 1961 - 1978

Ambito e contetido: Contém projetos de unidades industriais e laboratérios sob responsabilidade deste
servico e publicacdes com temas relativos as suas areas de intervencao.

Idioma: Por

Inicio
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(SSC): 2 2 Servico - Produtividade, Organizacao Cientifica da produc¢ao e do Trabalho

Industrial

Codigo de referéncia: PT/FCT/INII/ GCCPI-SPOCPTI

Datas: 1955 - 1968

Ambito e contetido: Contém documentagio relativa a estudos, relatérios e cursos de formagdo no ambito do
desenvolvimento industrial baseado em conhecimentos técnicos e na formac¢ao de quadros técnicos e recém-
licenciados, pelos quais era responsavel o 2.2 Servico - Produtividade, Organizacdo Cientifica da Produgao e do
Trabalho Industrial.

Idioma: Por

(SC): SECRETARIA

Codigo de referéncia: PT/FCT/INII/SEC

Datas: 1943 - 1980

Ambito e contetido: A documentagio desta secgio é relativa as fungdes de suporte ao funcionamento do INII:
gestdo orcamental, recursos humanos, patrimonio, instalagdes e recursos materiais.

Idioma: Por

(SSC): Contabilidade

Codigo de referéncia: PT/FCT/INII/SEC-C

Datas: 19648 - 1980

Ambito e contetido: Esta subsec¢io contém documentagio relativa a normas e procedimentos contabilisticos;
contas de geréncia; gestdo e demonstragdo da execugdo financeira dos or¢amentos anuais; controlo da
execucao or¢amental; operacdes de tesouraria; processamento de vencimentos; processos de aquisicao de
bens e servicos; comprovativos de despesa.

Idioma: Por

(SR): Circulares da Direcc¢ido-Geral da Contabilidade Publica

Codigo de referéncia: PT/FCT/INII/SEC-C/001

Datas: 1948 - 1973

Ambito e contetido: A série é constituida por livros de circulares expedidas pela Direc¢do-Geral da
Contabilidade Publica.

Idioma: Por
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(SR): Contas de geréncia

Codigo de referéncia: PT/FCT/INII/SEC-C/002

Datas: 1960 - 1978

Ambito e conteiido: A série é constituida por documentagéo respeitante a prestagdo de contas do Instituto
Nacional de Investiga¢do Industrial (INII) a Direccao-Geral do Tribunal de Contas.

A conta de geréncia esta organizada em livros e ordenada cronologicamente por ano, depois de ter sido
supervisionada e visada pelo Tribunal de Contas.

Idioma: Por

(SR): Registos contabilisticos

Codigo de referéncia: PT/FCT/INII/SEC-C/003

Datas: 1959 - 1979

Ambito e contetido: Série composta por livros de registo de: contas correntes, de cabimentos, diarios, caixa,
razdo, faturas e de receita. Inclui colecdes de registos de autoriza¢des extraordinarias.

Idioma: Por

(SR): Documentos de despesa

Codigo de referéncia: PT/FCT/INII/SEC-C/004

Datas: 1965 - 1979

Ambito e conteiido: Documentos contabilisticos de suporte a gestdo e execugio financeira do Instituto
Nacional de Investigagdo Industrial (INII), sendo a série composta por documentos de suporte a conta de
geréncia, pedidos de autorizagdo de pagamento (PAP) e outras ordens de pagamento, bem como os
documentos justificativos das despesas processadas.

Idioma: Por

(SR): Documentos de cobranca

Codigo de referéncia: PT/FCT/INII/SEC-C/005

Datas: 1961 - 1979

Ambito e contetido: Contém o registo de dados relacionados com a liquidagio e cobranca de receitas do
Instituto Nacional de Investigacao Industrial (INII). Inclui processos de autoriza¢des de recebimento, livros de
registo de autorizagdes de recebimento, de documentos de receita e de autorizagdes de recebimento.

Idioma: Por
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(SR): Balancetes

Codigo de referéncia: PT/FCT/INII/SEC-C/006

Datas: 1971 - 1975

Ambito e conteiido: A série é constituida por documentagio respeitante a preparagio das demonstragdes
financeiras do Instituto Nacional de Investigacdo Industrial (INII), sendo composta pelos balancetes das
despesas. Trata-se das listagens dos movimentos e dos saldos contabilisticos (credores ou devedores)
registados no livro-razdo e correspondentes a um determinado periodo. Os balancetes estao ordenados
cronologicamente por més e ano, assim como pelo nimero de servico e de conta.

Idioma: Por

(SR): Controlo do movimento bancario

Codigo de referéncia: PT/FCT/INII/SEC-C/007

Datas: 1959 - 1979

Ambito e contetido: Série composta por livros de registo de: contas correntes, de cabimentos, diarios, caixa,
razdo, faturas e de receita. Inclui colecdes de registos de autorizagdes extraordinarias.

Idioma: Por

(SR): Guias de reposicao

Codigo de referéncia: PT/FCT/INII/SEC-C/008

Datas: 1961 - 1979

Ambito e contetido: A série é constituida por guias de reposi¢io de dinheiros ptiblicos. As guias respeitam a
verbas resultantes de pagamentos or¢amentais indevidos, que reentram nos cofres da institui¢do publica,
obedecendo aos seguintes procedimentos:

a) Mediante guia de reposicao abatida aos pagamentos caso as devolug¢des terem lugar antes do encerramento
do ano financeiro;

b) Mediante guia de recebimento em resultado de pagamentos or¢amentais indevidos, ocorridos em anos
anteriores, ou em razao de ndo terem sido utilizados, na globalidade ou parte, pelas entidades que os
receberam.

Idioma: Por

Inicio

Apresentacao

(SR): Mapas de controlo da execu¢ao dos orcamentos

Codigo de referéncia: PT/FCT/INII/SEC-C/009

Datas: 1976 - 1979

Ambito e conteiido: Série composta por mapas de controlo orcamental, para registo de receitas, despesas
fluxos de caixa e outros mapas associados a execu¢ao do orcamento e as demais operagdes de tesouraria.
Idioma: Por
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(SR): Processamento de vencimentos

Codigo de referéncia: PT/FCT/INII/SEC-C/010

Datas: 1979 - 1979

Ambito e conteiido: A série é constituida por documentagéo de suporte ao processamento de vencimentos.
Inclui recibos da Direcao-Geral de Protecdo Social aos Trabalhadores em Fungdes Publica (ADSE).

Idioma: Por

(SR): Processos de aquisicao de bens e servigos

Codigo de referéncia: PT/FCT/INII/SEC-C/011

Datas: 1972 - 1980

Ambito e conteiido: A série é constituida por documentagio resultante do processo administrativo de
aquisicdo de equipamento. Inclui pedidos de autoriza¢io de despesas, propostas de fornecedores, mapa
comparativo dos orgamentos, proposta de aquisicdo, duplicado de pedido de visto enviado ao Tribunal de
Contas, contrato de fornecimento, guia de depodsito, autos de recegao provisdria e definitiva.

Idioma: Por

(SR): Colecao de recibos

Codigo de referéncia: PT/FCT/INII/SEC-C/012

Datas: 1979 - 1980

Ambito e conteiido: A série é constituida por cole¢es de recibos das faturas de fornecedores.
Idioma: Por

Inicio

(SR): pedidos de autorizacio de pagamentos

Codigo de referéncia: PT/FCT/INII/SEC-C/013

Datas: 1972 - 1979

Ambito e contetido: A série é constituida por formularios de pedidos de requisi¢io de fundos para pagamento
de despesas, emitidos pelo INII e a respetiva autorizagido concedida pelo Ministério da Economia. Inclui
autorizagdes de pagamentos, boletins de analise e fichas de registo de créditos, débitos e saldos de contas.
Idioma: Por

(SSC): Expediente e arquivo

Codigo de referéncia: PT/FCT/MG/SEC-EA

Datas: 1966 - 1974

Ambito e contetido: Esta subseccio inclui documentacéo relativa a gestdo corrente do INII - pedidos de
autorizacdo a tutela, gestao de recursos humanos, aquisi¢des, pagamentos, contratos, gestao patrimonial,
representagoes oficiais, regulamentos, correspondéncia recebida e expedida.

Idioma: Por
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(SR): Propostas e informac¢des ministeriais

Codigo de referéncia: PT/FCT/INII/SEC-EA/001

Datas: 1959 - 1980

Ambito e conteiido: Série constituida por Propostas, Informagées e Notas de Servigo. Inclui documentos da
Diregdo do INII dirigidos ao Ministro e ao Secretario de Estado, com responsabilidades tutelares sobre o
instituto; e da Seccdo de Pessoal com despachos relativos a gestdo de recursos humanos. Inclui também
Requerimentos de funciondrios do INII. A documentacdo é relativa a gestdo corrente do INII: admissdo de
pessoal, aquisicdes, assiduidade, autorizacoes de pagamento, contratos, deslocagdes, despesas de
representacdo, faltas, férias, gestdo patrimonial, licengas, nomeacdes, Oficial Publico, recrutamento,
regulamentos, remuneracoes, representacdes oficiais, requisicdes.

Idioma: Por

(SR): Termos de posse

Codigo de referéncia: PT/FCT/INII/SEC-EA/002

Datas: 1972 - 1980

Ambito e conteiido: Série composta por livros onde eram lavrados os autos de posse relativos ao pessoal do
Instituto Nacional de Investigacdo Industrial. Em 1969, pelo Decreto-Lei n.2 49 397 de 24 de novembro, entra
em vigor um conjunto de providéncias de forma a assegurar a simplificagdo das formalidades necessarias para
o recrutamento e investidura dos servidores do Estado. Para tal, deixa de haver autos de posse e diplomas de
funcdes publicas, passando a ser elaborado um tnico documento - o termo de posse.

Idioma: Por

(SR): Alvaras Inicio
Codigo de referéncia: PT/FCT/INII/SEC-EA/003

Datas: 1959 - 1969

Ambito e contetido: Série composta por livros de alvard, visados pelo Tribunal de Contas, relativos a
admissdes, nomeagdes e promogdes de funcionarios do INII.

Idioma: Por

(SR): Diplomas de provimento

Codigo de referéncia: PT/FCT/INII/SEC-EA/004

Datas: 1970 - 1971

Ambito e contetido: Série constituida por cole¢io de triplicados de Diplomas de Provimento de contratagio
de recursos humanos.

Idioma: Por
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(SR): Contratos de pessoal e servicos

Codigo de referéncia: PT/FCT/INII/SEC-EA/005

Datas: 1959 - 1965

Ambito e contetido: Livros do notariado privativo do INII com os contratos de fornecimento de materiais, de
servicos e de trabalho, formalizados pelo Oficial Publico.

Idioma: Por

(SR): Copiadores de correspondéncia

Codigo de referéncia: PT/FCT/INII/SEC-EA/006

Datas: 1959 - 1979

Ambito e conteiido: A série contém correspondéncia recebida e expedida pela organizagio.
Idioma: Por

(SR): Registos de correspondéncia

Codigo de referéncia: PT/FCT/INII/SEC-EA/007

Datas: 1970 - 1979

Ambito e conteiido: A série contém boletins de expediente entrado, organizados por niimero de ordem,
procedéncia, assunto e destino. Inclui registos de propostas.

Idioma: Por

(SSC): Processamento
Codigo de referéncia: PT/FCT/MG/SEC-PR Inicio
Datas: 1966 - 1974

Ambito e contetido: Esta subsec¢do contém documentacio relativa a autorizagdes para desloca¢des ao
estrangeiro e requisi¢cdes internas de material.

Idioma: Por

(SR): Missdes de estudo

Codigo de referéncia: PT/FCT/INII/SEC-PR/001

Datas: 1966 - 1974

Ambito e contetido: Série documental composta por processos de autoriza¢io para desloca¢cdes em missdo de
estudos ao estrangeiro.

Idioma: Por
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(SR): Requisicdes internas de material

Codigo de referéncia: PT/FCT/INII/SEC-PR/002

Datas: 1977 - 1977

Ambito e contetido: Série composta por livros de requisi¢des. As requisi¢des tinham um modelo préprio, para
requerer material, com indicagdes relativas ao nome da pessoa/servico que requisita, discriminacdo do
material, quantidade requerida e fornecida, elementos a preencher pelo servigo, data e assinatura do
responsavel.

Idioma: Por

(SSC): Seccao de pessoal

Codigo de referéncia: PT/FCT/MG/SEC-SP

Datas: 1960 - 1980

Ambito e conteiido: Esta subsec¢io inclui documentagio relativa a recursos humanos - processamento de
vencimentos com respetivos descontos e abonos, registos de assiduidade, justificacdes de faltas e licencas,
concursos externos de recrutamento e candidaturas espontaneas.

Idioma: Por

(SR): Remuneracgdes, abonos e descontos

Codigo de referéncia: PT/FCT/INII/SEC-SP/001

Datas: 1960 - 1980

Ambito e contetido: Documentagéo de suporte ao processamento de vencimentos, sendo constituida
sobretudo por inscri¢des na ADSE, fichas de Abono de Familia, descontos para o Montepio Servidores do
Estado e Caixa Geral de Aposentagdes e subsidios de aleitamento.

Idioma: Por

Inicio

(SR): Registos de assiduidade

Codigo de referéncia: PT/FCT/INII/SEC-SP/002

Datas: 1963 - 1980

Ambito e contenido: Registos de assiduidade dos funcionarios dos servigos do INIL Inclui livros de ponto.
Idioma: Por

(SR): Listas mensais de assiduidade

Codigo de referéncia: PT/FCT/INII/SEC-SP/003

Datas: 1965 - 1978

Ambito e contetido: Correspondéncia enviada pela Sec¢io de Pessoal relativa a assiduidade mensal dos
trabalhadores dos ntcleos do INII.

Idioma: Por
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(SR): Justificacao de faltas e licencas

Codigo de referéncia: PT/FCT/INII/SEC-SP/004

Datas: 1943 - 1980

Ambito e conteiido: Série composta por processos individuais relativos a justificacdo de auséncia por faltas e
licengas.

Idioma: Por

(SR): Concursos externos de pessoal

Codigo de referéncia: PT/FCT/INII/SEC-SP/005

Datas: 1959 - 1972

Ambito e conteiido: Série composta por processos individuais de candidatos a concursos externos de pessoal
e processo de abertura do concurso. Contém o aviso de abertura, a publicitacdo, atas do juri, lista de
candidatos, enunciado de provas, lista de classificacdo final e final e nomeacgao do(s) candidato(s). Inclui o
requerimento, a certiddo de nascimento, certificado de habilitacdes e declaragdées do cumprimento do servigo
militar obrigatdrio.

Idioma: Por

(SR): Candidaturas espontaneas

Codigo de referéncia: PT/FCT/INII/SEC-SP/006

Datas: 1959 - 1976

Ambito e contetido: Processos de recrutamento e admissio de pessoal. Inclui anuincios, candidaturas
espontaneas, propostas, contratos, fichas biograficas.

Idioma: Por

Inicio
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