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O Arquivo de Ciência e Tecnologia (ACT) tem por missão o tratamento, a preservação e a 

divulgação do património arquivístico à guarda da FCT, e outros com interesse científico e 

histórico, contribuindo deste modo para a preservação da história e memória da ciência e da 

tecnologia em Portugal. Reserva e gere documentação de inegável interesse e qualidade histórica, 

que reflete a atividade cultural e científica portuguesa, essencialmente a partir da 2ª metade do 

século XX, traduzida numa grande parte em milhares de processos de apoio a bolsas, instituições, 

projetos de investigação, entre outros. 

Um acervo documental representativo da história das instituições, das políticas científicas e da 

organização da ciência, com interesse para todas as áreas do conhecimento. Pela atividade que a 

FCT desenvolve e pela responsabilidade que tem na garantia de preservação do património 

documental científico, o arquivo tem vindo também a integrar alguns espólios pessoais de 

reconhecidas personalidades ligadas à atividade científica.

A criação da Coleção Instrumentos de Descrição Documental (IDD) teve início com a 

disponibilização de um Guia de Fundos, IDD nº 1, publicado em formato eletrónico e em acesso 

aberto, em 2018.

Publicamos agora o IDD nº 3 relativo ao inventário do Arquivo do Instituto Nacional de 

Investigação Industrial (INII). Criado em 1957 para promoção, auxílio e coordenação da 

investigação e assistência ao aperfeiçoamento e desenvolvimento industriais do país, tutelou 

também a Fábrica-Escola Irmãos Stephens, uma unidade fabril moderna que, além de escola, 

pretendeu ser um modelo para a restante indústria nacional. 

A extinção do INII foi formalizada com a publicação do Decreto-Lei n.º 361/79, de 1 de setembro, 

mas as suas atribuições transitaram para o LNETI. 
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ABREVIATURAS

DC = Documento composto

DS = Documento simples

Eng = Inglês

F = Fundo

Fra = Francês

Por = Português

PT = Portugal

SC = Secção

SSC = Subsecção

Spa = Espanhol

SR = Série
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QUADRO DE CLASSIFICAÇÃO

F/INII – PT/FCT/INII

SC – Conselho Administrativo – PT/FCT/INII/CA

SR - Atas do Conselho Administrativo – PT/FCT/INII/CA/001

SR - Projetos de orçamento - PT/FCT/INII/CA/002

SC – Direção – PT/FCT/INII/DIR

SR - Planos, programas e projetos - PT/FCT/INII/DIR/001

SR - Relações internacionais - PT/FCT/INII/DIR/002

SR - Fábrica Escola Irmãos Stephens (F.E.I.S.) - PT/FCT/INII/DIR/003

SC – Fábrica Escola Irmãos Stephens - PT/FCT/INII/FEIS

SC - Gabinete Central de Coordenação, Planeamento e Informação - PT/FCT/INII/GCCPI

SR - Planos de Investimento da Administração Pública 

SR - Relações institucionais

SSC - Divisão de Formação e Aperfeiçoamento - PT/FCT/INII/GCCPI-DFA

SR - Formação de recursos humanos - PT/FCT/INII/GCCPI-DFA/001
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QUADRO DE CLASSIFICAÇÃO

SSC - 3º Serviço - Estudos Económicos e de Desenvolvimento Industrial -  

PT/FCT/INII/GCCPI-SEEDI

SSC - 1.º Serviço - Investigação, Laboratórios e Assistência Técnica à Indústria - 

PT/FCT/INII/GCCPI-SILATI

SSC - 2.º Serviço - Produtividade, Organização Científica da Produção e do Trabalho 

Industrial - PT/FCT/INII/GCCPI-SPOCPTI

SC - Secretaria - PT/FCT/INII/SEC

SSC - Contabilidade - PT/FCT/INII/SEC-C

SR - Circulares da Direcção-Geral da Contabilidade Pública - PT/FCT/INII/SEC-C/001

SR - Conta de Gerência - PT/FCT/INII/SEC-C/002

SR - Registos contabilísticos - PT/FCT/INII/SEC-C/003

SR - Documentos de despesa - PT/FCT/INII/SEC-C/004

SR - Documentos de cobrança - PT/FCT/INII/SEC-C/005

SR - Balancetes - PT/FCT/INII/SEC-C/006

SR - Controlo do movimento bancário - PT/FCT/INII/SEC-C/007

SR - Guias de reposição - PT/FCT/INII/SEC-C/008

SR - Mapas de controlo da execução dos orçamentos - PT/FCT/INII/SEC-C/009

SR - Processamento de vencimentos - PT/FCT/INII/SEC-C/010
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QUADRO DE CLASSIFICAÇÃO

SR - Processos de aquisição de bens e serviços - PT/FCT/INII/SEC-C/011

SR - Coleções de recibos - PT/FCT/INII/SEC-C/012

SR - Pedidos de autorização de pagamentos - PT/FCT/INII/SEC-C/013

SSC/Expediente e Arquivo - PT/FCT/INII/SEC-EA

SR - Propostas e informações ministeriais - PT/FCT/INII/SEC-EA/001

SR - Termos de posse - PT/FCT/INII/SEC-EA/002

SR - Alvarás - PT/FCT/INII/SEC-EA/003

SR - Diplomas de provimento - PT/FCT/INII/SEC-EA/004

SR - Contratos de pessoal e serviços - PT/FCT/INII/SEC-EA/006

SR - Copiadores de correspondência - PT/FCT/INII/SEC-EA/007

SR - Registos de correspondência - PT/FCT/INII/SEC-EA/008

SSC - Processamento - PT/FCT/INII/SEC-PR

SR - Missões de estudo - PT/FCT/INII/SEC-PR/001

SR - Requisições internas de material - PT/FCT/INII/SEC-PR/002

SSC - Secção de Pessoal - PT/FCT/INII/SEC-SP

SR - Remunerações, abonos e descontos - PT/FCT/INII/SEC-SP/001

SR - Registos de assiduidade - PT/FCT/INII/SEC-SP/002
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QUADRO DE CLASSIFICAÇÃO

SR - Listas mensais de assiduidade - PT/FCT/INII/SEC-SP/003

SR - Justificação de faltas e licenças - PT/FCT/INII/SEC-SP/004

SR - Concursos externos de pessoal - PT/FCT/INII/SEC-SP/005

SR - Candidaturas espontâneas - PT/FCT/INII/SEC-SP/006
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FUNDO

Código de referência
PT/FCT/INII

Tipo de título
Formal

Datas de produção
1959 - 1980

Dimensão e suporte
Documentos textuais: papel A4 e outros formatos

Extensões
41,76  Metros lineares

Entidade detentora
Fundação para a Ciência e a Tecnologia

Produtor
Instituto Nacional de Investigação Industrial

História administrativa/biográfica/familiar
As bases da criação do Instituto Nacional de Investigação Industrial (INII) foram lançadas em 1957, 

quando foi criado no Ministério da Economia na Secretaria de Estado da Indústria, tendo por objeto a 

promoção, auxílio e coordenação da investigação e assistência ao aperfeiçoamento e 

desenvolvimento industriais do país (Lei n.º 2089, de 8 de junho). Posteriormente em 1959, a Lei n.º 

2089 foi regulamentada pelo Decreto-Lei n.º 42120, de 23 de janeiro, que o cria na Secretaria de 

Estado da Indústria com a finalidade a competência e a organização estabelecida pela Lei de 1957 e 

pelo Decreto-Lei n.º 42121, que promulga o regulamento. A experiência dos primeiros anos de 

funcionamento do INII, organismo primeiro do género no país, com vastas e complexas funções, 

mostraram ao fim dos primeiros anos ser necessário fazer ajustamentos na estrutura dos serviços.
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FUNDO

Assim, pelo Decreto-Lei n.º 48025 de 4 de novembro de 1967, foi acrescentado um 3.º serviço aos 
serviços técnicos, o serviço de Estudos Económicos e de Desenvolvimento Industrial. Ao Gabinete 
Central de Coordenação, Planeamento e Informação foram acrescidas competências de coordenação 
de atividades de formação, quer as promovidas por si quer as atividades de formação em que 
participe. Ao Gabinete Central de Coordenação, Planeamento e Informação e os serviços técnicos 
passaram a subdividir-se em divisões, grupos, centros ou núcleos de estudo ou assistência, e esses, 
por sua vez, nos laboratórios, gabinetes ou secções. Além das divisões, grupos, laboratórios e demais 
departamentos gerais ou de base que se mostrarem indispensáveis, o 1.º serviço compreenderá 
ainda núcleos especializados para o estudo, apoio e assistência, nos respetivos domínios, aos vários 
ramos da indústria nacional em que tal se verificar ser vantajoso. O quadro do pessoal também foi 
alterado, passando a designação de «chefe de serviço» a ser substituída pela de «diretor de serviço». 
Assegurou também à Fábrica-Escola Irmãos Stephens, serviço externo do Instituto, uma 
administração e um quadro de pessoal superior mais conformes com as exigências da gestão de uma 
unidade fabril moderna e que, além de escola, tem também de se organizar em termos que lhe 
permitam vir a servir de modelo à restante indústria nacional. Com este Decreto-Lei foram 
estabelecidos os princípios gerais pelos quais se deve regular a extensão das atividades do Instituto 
às províncias ultramarinas, nas condições que forem estabelecidas por despacho conjunto do 
Ministro do Ultramar e do Secretário de Estado da Indústria. A publicação do Decreto-Lei n.º 358/76, 
de 14 de maio, que aprova a Lei Orgânica do Ministério da Indústria e Tecnologia, extingue diversos 
organismos que se encontravam na sua tutela, entre eles o INII. A extinção dos seus serviços fica a 
aguardar a publicação do diploma orgânico do organismo onde estes serão integrados. O Decreto-Lei 
n.º 358/76, de 14 de Maio, estabeleceu a organização geral do Ministério da Indústria e Tecnologia, 
adaptando-a às necessidades da estrutura industrial portuguesa, considerando as novas linhas 
resultantes de uma política com um maior grau de intervenção do Estado. A experiência da aplicação 
do referido decreto-lei aconselhou a introdução de algumas alterações, que fundamentalmente 
consistem numa redução apreciável do número de órgãos existentes dentro do Ministério, 
nomeadamente direções-gerais. O presente diploma estabelece uma nova estrutura orgânica, 
baseada no na publicada no Decreto-Lei n.º 358/76. O Art. 50.º - 1 prevê a nomeação de um 
Comissão Instaladora do Laboratório Nacional de Engenharia e Tecnologia Industrial (LNETI) para 
assegurar a gestão dos serviços de investigação e laboratoriais do INII.A extinção dos serviços 
acontece com a publicação do Decreto-Lei n.º 361/79 de 1 de setembro, com a aprovação e definição 
das suas atribuições.
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FUNDO

Localidade
Rua Garcia de Orta, n.º 68, 1º e 2º andares - 1200-680 Lisboa (Sede). As restantes localizações dos 
serviços estão indicadas no campo Notas.

História custodial e arquivística
Os serviços do INII foram extintos em 1979, tendo sido todos integrados no LNETI. A documentação 
transitou para as novas instalações do LNETI, no Campus do Lumiar, Estrada do Paço do Lumiar, 22, 
1649-038 Lisboa. Em 2004 o LNETI passou a designar-se Instituto Nacional de Energia, Tecnologia e 
Inovação( INETI) e em 2007 passou a designar-se Laboratório Nacional de Energia e Geologia 
(LNEG), mantendo-se nas mesmas instalações no Lumiar.
De todo o espólio documental restam aproximadamente 42 metros lineares, sendo este composto 
por cerca de oito centenas de unidades, entre documentos administrativos e publicações.
Entre as datas que medeiam a sua criação e extinção surge legislação relativa a microfilmagem e 
eliminação de documentos:
Portaria 382/73, de 30 de Maio, de 1973, que autoriza o Instituto Nacional de Investigação Industrial 
a microfilmar a documentação que deva manter em arquivo e a proceder à sua inutilização;
Portaria 37/74, de 19 de Janeiro, que autoriza a Direção-Geral dos Serviços Industriais a microfilmar 
ou a mandar microfilmar a documentação que deva manter em arquivo e a proceder, com 
observância de determinadas condições, à sua inutilização.
Não chegou até nós qualquer microfilme ou auto de eliminação. A documentação foi entregue pelo 
LNEG ao Arquivo de Ciência e Tecnologia por auto de doação em 2015.

Fonte imediata de aquisição ou transferência
Transferência com alteração de custódia. A doação foi efetuada em novembro de 2015.

Âmbito e conteúdo
O arquivo do Instituto Nacional de Investigação Industrial reflete a sua atividade, desde a criação até 
à extinção, como organismo com personalidade jurídica e autonomia administrativa com as 
atribuições de: promoção, auxílio e coordenação da investigação e assistência para o 
aperfeiçoamento e desenvolvimento industrial do país.

Arquivo do Instituto Nacional de Investigação Industrial

Início

Apresentação

Abreviaturas

Quadro de Classificação

Fundo

Descrição Arquivística



FUNDO

Sistema de organização
A documentação produzida pelo Instituto Nacional de Investigação Industrial está organizada por 
serviço produtor. O sistema de classificação é temático e orgânico.

Condições de acesso
Decreto-lei nº 16/93, de 23 de janeiro, Regime geral dos arquivos e do património arquivístico 
(alteração: Lei nº 14/94, de 11 de Maio);
Lei nº 67/98, de 26 de outubro, Lei da proteção dos dados pessoais;
Lei n.º 26/2016, de 22 de agosto, Lei de acesso à informação administrativa e ambiental e de 
reutilização dos documentos administrativos;
Regulamento Geral sobre a Proteção de Dados (RGPD)
Despacho n.º 34/CD/2011, de 5 de dezembro, Regulamento de Acesso ao Arquivo Histórico da 
Ciência e Tecnologia da FCT.

Condições de reprodução
A reprodução de documentos facultada pelo ACT obedece a legislação aplicável.
A reprodução documental feita pelos utilizadores, independentemente da tecnologia (máquina 
fotográfica, scanner), requer autorização prévia.
Fonte consultada:
Regulamento do Arquivo Histórico de Ciência e Tecnologia da Fundação para a Ciência e a 
Tecnologia, I.P.

Idioma e escrita
Em português (por), contendo documentos em outras línguas, nomeadamente francês (fra) e inglês 
(eng).

Características físicas e requisitos técnicos
A documentação está, na sua grande maioria, em bom estado de conservação.
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(SC): CONSELHO ADMINISTRATIVO
Código de referência: PT/FCT/INII/CA
Datas: 1959 - 1977
Âmbito e conteúdo: Contém documentos relativos às reuniões de direção e ao orçamento do INII.
Idioma: Por, eng, fra e spa.

(SR): Atas do Conselho Administrativo
Código de referência: PT/FCT/INII/CA/001
Datas: 1959 - 1977
Âmbito e conteúdo: Contém as atas das reuniões do Conselho Administrativo.
Idioma: Por

(SR): Projetos e orçamentos
Código de referência: PT/FCT/INII/CA/002
Datas: 1976 - 1979
Âmbito e conteúdo: A série é constituída por documentação relativa a previsão do orçamento da despesa e 
receita do Instituto.
Idioma: Por

(SC): DIREÇÃO
Código de referência: PT/FCT/INII/DIR
Datas: 1950 - 1979
Âmbito e conteúdo: Contém programas, planos, projetos, pareceres e correspondência. 
Idioma: Por

(SR): Planos, programas e projetos
Código de referência: PT/FCT/INII/DIR/001
Datas: 1960 - 1978
Âmbito e conteúdo: Contém documentação resultante da definição de planos, programas e projetos, tanto de 
âmbito nacional como internacional, assim como de âmbito organizacional. Inclui a elaboração de estudos e 
relatórios de apoio à decisão política e de avaliação dos instrumentos de planeamento estratégico.
Idioma: Por
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(SR): Relações internacionais
Código de referência: PT/FCT/INII/DIR/002
Datas: 1959 - 1968
Âmbito e conteúdo: Correspondência trocada no âmbito dos protocolos com organismos internacionais.
Idioma: Por, eng, fra

(SR): Fábrica Escola Irmãos Stephens (F.E.I.S.)
Código de referência: PT/FCT/INII/DIR/003
Datas: 1966 - 1977
Âmbito e conteúdo: Série temática dentro da secção Direção composta por documentação dirigida ao diretor 
do INII sobre a Fábrica Escola Irmãos Stephens (F.E.I.S.).
Idioma: Por

(SC): FÁBRICA ESCOLA IRMÃOS STEPHENS (F.E.I.S.)
Código de referência: PT/FCT/INII/FEIS
Datas: 1962 - 1977
Âmbito e conteúdo: Contém documentação relativa à situação financeira da fábrica-escola e aos projetos de 
ampliação desta.
Idioma: Por

(SC): GABINETE CENTRAL DE COORDENAÇÃO, PLANEAMENTO E 
INFORMAÇÃO
Código de referência: PT/FCT/INII/GCCPI
Datas: 1955 - 1978
Âmbito e conteúdo: Esta secção é constituída por projetos, relatórios, publicações, correspondência e planos 
e investimento.
Idioma: Por

(SR): Planos de investimento da administração pública
Código de referência: PT/FCT/INII/GCCPI/001
Datas: 1975 - 1977
Âmbito e conteúdo: A série é constituída por PIAP's - Planos de Investimento da Administração Pública. 
Idioma: Por
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(SR): Relações institucionais
Código de referência: PT/FCT/INII/GCCPI/002
Datas: 1965 - 1973
Âmbito e conteúdo: Contém correspondência trocada no âmbito de protocolos e contactos com organismos 
nacionais e internacionais.
Idioma: Por

(SSC): Divisão de Formação e Aperfeiçoamento
Código de referência: PT/FCT/MG/GCCPI-DFA
Datas: 1965 - 1977
Âmbito e conteúdo: Contém documentação relativa aos processos de aperfeiçoamento profissional, solicitado 
por interessados e que tinha início com os pedido de formação e terminava com a emissão de Certificado; e 
com os processos de formação profissional desde a sua conceção até ao pagamento das ações de formação.
Idioma: Por

(SR): Formação de recursos humanos
Código de referência: PT/FCT/INII/GCCPI-DFA/001
Datas: 1959 - 1977
Âmbito e conteúdo: Série composta por documentação resultante das atividades da Divisão de Formação e 
Aperfeiçoamento no âmbito das suas competências de planeamento e execução de ações de formação.
Idioma: Por

(SSC): 3º Serviço – Estudos Económicos e de Desenvolvimento Económico
Código de referência: PT/FCT/MG/GCCPI-SEEDI
Datas: 1967 - 1968
Âmbito e conteúdo: Contém documentação produzida no âmbito de acordo celebrado entre OCDE e Portugal 
para o desenvolvimento da investigação técnica e científica.
Idioma: Por

(SSC): 1º Serviço – Investigação, Laboratórios e Assistência Técnica à Indústria
Código de referência: PT/FCT/MG/GCCPI-SILATI
Datas: 1961 - 1978
Âmbito e conteúdo: Contém projetos de unidades industriais e laboratórios sob responsabilidade deste 
serviço e publicações com temas relativos às suas áreas de intervenção. 
Idioma: Por
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(SSC): 2 º Serviço – Produtividade, Organização Científica da produção e do Trabalho 
Industrial
Código de referência: PT/FCT/INII/ GCCPI-SPOCPTI
Datas: 1955 - 1968
Âmbito e conteúdo: Contém documentação relativa a estudos, relatórios e cursos de formação no âmbito do 
desenvolvimento industrial baseado em conhecimentos técnicos e na formação de quadros técnicos e recém-
licenciados, pelos quais era responsável o 2.º Serviço - Produtividade, Organização Científica da Produção e do 
Trabalho Industrial.
Idioma: Por

(SC): SECRETARIA
Código de referência: PT/FCT/INII/SEC
Datas: 1943 - 1980
Âmbito e conteúdo: A documentação desta secção é relativa ás funções de suporte ao funcionamento do INII: 
gestão orçamental, recursos humanos, património, instalações e recursos materiais.
Idioma: Por

(SSC): Contabilidade
Código de referência: PT/FCT/INII/SEC-C
Datas: 19648 - 1980
Âmbito e conteúdo: Esta subsecção contém documentação relativa a normas e procedimentos contabilísticos; 
contas de gerência; gestão e demonstração da execução financeira dos orçamentos anuais; controlo da 
execução orçamental; operações de tesouraria; processamento de vencimentos; processos de aquisição de 
bens e serviços; comprovativos de despesa.
Idioma: Por

(SR): Circulares da Direcção-Geral da Contabilidade Pública
Código de referência: PT/FCT/INII/SEC-C/001
Datas: 1948 - 1973
Âmbito e conteúdo: A série é constituída por livros de circulares expedidas pela Direcção-Geral da 
Contabilidade Pública.
Idioma: Por
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(SR): Contas de gerência
Código de referência: PT/FCT/INII/SEC-C/002
Datas: 1960 - 1978
Âmbito e conteúdo: A série é constituída por documentação respeitante à prestação de contas do Instituto 
Nacional de Investigação Industrial (INII) à Direcção-Geral do Tribunal de Contas.
A conta de gerência está organizada em livros e ordenada cronologicamente por ano, depois de ter sido 
supervisionada e visada pelo Tribunal de Contas.
Idioma: Por

(SR): Registos contabilísticos
Código de referência: PT/FCT/INII/SEC-C/003
Datas: 1959 - 1979
Âmbito e conteúdo: Série composta por livros de registo de: contas correntes, de cabimentos, diários, caixa, 
razão, faturas e de receita. Inclui coleções de registos de autorizações extraordinárias.
Idioma: Por

(SR): Documentos de despesa
Código de referência: PT/FCT/INII/SEC-C/004
Datas: 1965 - 1979
Âmbito e conteúdo: Documentos contabilísticos de suporte à gestão e execução financeira do Instituto 
Nacional de Investigação Industrial (INII), sendo a série composta por documentos de suporte à conta de 
gerência, pedidos de autorização de pagamento (PAP) e outras ordens de pagamento, bem como os 
documentos justificativos das despesas processadas.
Idioma: Por

(SR): Documentos de cobrança
Código de referência: PT/FCT/INII/SEC-C/005
Datas: 1961 - 1979
Âmbito e conteúdo: Contém o registo de dados relacionados com a liquidação e cobrança de receitas do 
Instituto Nacional de Investigação Industrial (INII). Inclui processos de autorizações de recebimento, livros de 
registo de autorizações de recebimento, de documentos de receita e de autorizações de recebimento.
Idioma: Por
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(SR): Balancetes
Código de referência: PT/FCT/INII/SEC-C/006
Datas: 1971 - 1975
Âmbito e conteúdo: A série é constituída por documentação respeitante à preparação das demonstrações 
financeiras do Instituto Nacional de Investigação Industrial (INII), sendo composta pelos balancetes das 
despesas. Trata-se das listagens dos movimentos e dos saldos contabilísticos (credores ou devedores) 
registados no livro-razão e correspondentes a um determinado período. Os balancetes estão ordenados 
cronologicamente por mês e ano, assim como pelo número de serviço e de conta.
Idioma: Por

(SR): Controlo do movimento bancário
Código de referência: PT/FCT/INII/SEC-C/007
Datas: 1959 - 1979
Âmbito e conteúdo: Série composta por livros de registo de: contas correntes, de cabimentos, diários, caixa, 
razão, faturas e de receita. Inclui coleções de registos de autorizações extraordinárias.
Idioma: Por

(SR): Guias de reposição
Código de referência: PT/FCT/INII/SEC-C/008
Datas: 1961 - 1979
Âmbito e conteúdo: A série é constituída por guias de reposição de dinheiros públicos. As guias respeitam a 
verbas resultantes de pagamentos orçamentais indevidos, que reentram nos cofres da instituição pública, 
obedecendo aos seguintes procedimentos: 
a) Mediante guia de reposição abatida aos pagamentos caso as devoluções terem lugar antes do encerramento 
do ano financeiro; 
b) Mediante guia de recebimento em resultado de pagamentos orçamentais indevidos, ocorridos em anos 
anteriores, ou em razão de não terem sido utilizados, na globalidade ou parte, pelas entidades que os 
receberam.
Idioma: Por

(SR): Mapas de controlo da execução dos orçamentos
Código de referência: PT/FCT/INII/SEC-C/009
Datas: 1976 - 1979
Âmbito e conteúdo: Série composta por mapas de controlo orçamental, para registo de receitas, despesas 
fluxos de caixa e outros mapas associados à execução do orçamento e às demais operações de tesouraria.
Idioma: Por
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(SR): Processamento de vencimentos
Código de referência: PT/FCT/INII/SEC-C/010
Datas: 1979 - 1979
Âmbito e conteúdo: A série é constituída por documentação de suporte ao processamento de vencimentos. 
Inclui recibos da Direção-Geral de Proteção Social aos Trabalhadores em Funções Pública (ADSE).
Idioma: Por

(SR): Processos de aquisição de bens e serviços
Código de referência: PT/FCT/INII/SEC-C/011
Datas: 1972 - 1980
Âmbito e conteúdo: A série é constituída por documentação resultante do processo administrativo de 
aquisição de equipamento. Inclui pedidos de autorização de despesas, propostas de fornecedores, mapa 
comparativo dos orçamentos, proposta de aquisição, duplicado de pedido de visto enviado ao Tribunal de 
Contas, contrato de fornecimento, guia de depósito, autos de receção provisória e definitiva.
Idioma: Por

(SR): Coleção de recibos
Código de referência: PT/FCT/INII/SEC-C/012
Datas: 1979 - 1980
Âmbito e conteúdo: A série é constituída por coleções de recibos das faturas de fornecedores.
Idioma: Por

(SR): pedidos de autorização de pagamentos
Código de referência: PT/FCT/INII/SEC-C/013
Datas: 1972 - 1979
Âmbito e conteúdo: A série é constituída por formulários de pedidos de requisição de fundos para pagamento 
de despesas, emitidos pelo INII e a respetiva autorização concedida pelo Ministério da Economia. Inclui 
autorizações de pagamentos, boletins de análise e fichas de registo de créditos, débitos e saldos de contas.
Idioma: Por

(SSC): Expediente e arquivo
Código de referência: PT/FCT/MG/SEC-EA
Datas: 1966 - 1974
Âmbito e conteúdo: Esta subsecção inclui documentação relativa à gestão corrente do INII - pedidos de 
autorização à tutela, gestão de recursos humanos, aquisições, pagamentos, contratos, gestão patrimonial, 
representações oficiais, regulamentos, correspondência recebida e expedida.
Idioma: Por
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(SR): Propostas e informações ministeriais
Código de referência: PT/FCT/INII/SEC-EA/001
Datas: 1959 - 1980
Âmbito e conteúdo: Série constituída por Propostas, Informações e Notas de Serviço. Inclui documentos da 
Direção do INII dirigidos ao Ministro e ao Secretário de Estado, com responsabilidades tutelares sobre o 
instituto; e da Secção de Pessoal com despachos relativos à gestão de recursos humanos. Inclui também 
Requerimentos de funcionários do INII. A documentação é relativa à gestão corrente do INII: admissão de 
pessoal, aquisições, assiduidade, autorizações de pagamento, contratos, deslocações, despesas de 
representação, faltas, férias, gestão patrimonial, licenças, nomeações, Oficial Público, recrutamento, 
regulamentos, remunerações, representações oficiais, requisições.
Idioma: Por

(SR): Termos de posse
Código de referência: PT/FCT/INII/SEC-EA/002
Datas: 1972 - 1980
Âmbito e conteúdo: Série composta por livros onde eram lavrados os autos de posse relativos ao pessoal do 
Instituto Nacional de Investigação Industrial. Em 1969, pelo Decreto-Lei n.º 49 397 de 24 de novembro, entra 
em vigor um conjunto de providências de forma a assegurar a simplificação das formalidades necessárias para 
o recrutamento e investidura dos servidores do Estado. Para tal, deixa de haver autos de posse e diplomas de 
funções públicas, passando a ser elaborado um único documento - o termo de posse.
Idioma: Por

(SR): Alvarás
Código de referência: PT/FCT/INII/SEC-EA/003
Datas: 1959 - 1969
Âmbito e conteúdo: Série composta por livros de alvará, visados pelo Tribunal de Contas, relativos a 
admissões, nomeações e promoções de funcionários do INII.
Idioma: Por

(SR): Diplomas de provimento
Código de referência: PT/FCT/INII/SEC-EA/004
Datas: 1970 - 1971
Âmbito e conteúdo: Série constituída por coleção de triplicados de Diplomas de Provimento de contratação 
de recursos humanos.
Idioma: Por
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(SR): Contratos de pessoal e serviços
Código de referência: PT/FCT/INII/SEC-EA/005
Datas: 1959 - 1965
Âmbito e conteúdo: Livros do notariado privativo do INII com os contratos de fornecimento de materiais, de 
serviços e de trabalho, formalizados pelo Oficial Público.
Idioma: Por

(SR): Copiadores de correspondência
Código de referência: PT/FCT/INII/SEC-EA/006
Datas: 1959 - 1979
Âmbito e conteúdo: A série contém correspondência recebida e expedida pela organização. 
Idioma: Por

(SR): Registos de correspondência
Código de referência: PT/FCT/INII/SEC-EA/007
Datas: 1970 - 1979
Âmbito e conteúdo: A série contém boletins de expediente entrado, organizados por número de ordem, 
procedência, assunto e destino. Inclui registos de propostas.
Idioma: Por

(SSC): Processamento
Código de referência: PT/FCT/MG/SEC-PR
Datas: 1966 - 1974
Âmbito e conteúdo: Esta subsecção contém documentação relativa a autorizações para deslocações ao 
estrangeiro e requisições internas de material.
Idioma: Por

(SR): Missões de estudo
Código de referência: PT/FCT/INII/SEC-PR/001
Datas: 1966 - 1974
Âmbito e conteúdo: Série documental composta por processos de autorização para deslocações em missão de 
estudos ao estrangeiro.
Idioma: Por
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(SR): Requisições internas de material
Código de referência: PT/FCT/INII/SEC-PR/002
Datas: 1977 - 1977
Âmbito e conteúdo: Série composta por livros de requisições. As requisições tinham um modelo próprio, para 
requerer material, com indicações relativas ao nome da pessoa/serviço que requisita, discriminação do 
material, quantidade requerida e fornecida, elementos a preencher pelo serviço, data e assinatura do 
responsável.
Idioma: Por

(SSC): Secção de pessoal
Código de referência: PT/FCT/MG/SEC-SP
Datas: 1960 - 1980
Âmbito e conteúdo: Esta subsecção inclui documentação relativa a recursos humanos - processamento de 
vencimentos com respetivos descontos e abonos, registos de assiduidade, justificações de faltas e licenças, 
concursos externos de recrutamento e candidaturas espontâneas.
Idioma: Por

(SR): Remunerações, abonos e descontos
Código de referência: PT/FCT/INII/SEC-SP/001
Datas: 1960 - 1980
Âmbito e conteúdo: Documentação de suporte ao processamento de vencimentos, sendo constituída 
sobretudo por inscrições na ADSE, fichas de Abono de Família, descontos para o Montepio Servidores do 
Estado e Caixa Geral de Aposentações e subsídios de aleitamento.
Idioma: Por

(SR): Registos de assiduidade
Código de referência: PT/FCT/INII/SEC-SP/002
Datas: 1963 - 1980
Âmbito e conteúdo: Registos de assiduidade dos funcionários dos serviços do INII. Inclui livros de ponto.
Idioma: Por

(SR): Listas mensais de assiduidade
Código de referência: PT/FCT/INII/SEC-SP/003
Datas: 1965 - 1978
Âmbito e conteúdo: Correspondência enviada pela Secção de Pessoal relativa à assiduidade mensal dos 
trabalhadores dos núcleos do INII.
Idioma: Por
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(SR): Justificação de faltas e licenças
Código de referência: PT/FCT/INII/SEC-SP/004
Datas: 1943 - 1980
Âmbito e conteúdo: Série composta por processos individuais relativos a justificação de ausência por faltas e 
licenças.
Idioma: Por

(SR): Concursos externos de pessoal
Código de referência: PT/FCT/INII/SEC-SP/005
Datas: 1959 - 1972
Âmbito e conteúdo: Série composta por processos individuais de candidatos a concursos externos de pessoal 
e processo de abertura do concurso. Contém o aviso de abertura, a publicitação, atas do júri, lista de 
candidatos, enunciado de provas, lista de classificação final e final e nomeação do(s) candidato(s). Inclui o 
requerimento, a certidão de nascimento, certificado de habilitações e declarações do cumprimento do serviço 
militar obrigatório.
Idioma: Por

(SR): Candidaturas espontâneas
Código de referência: PT/FCT/INII/SEC-SP/006
Datas: 1959 - 1976
Âmbito e conteúdo: Processos de recrutamento e admissão de pessoal. Inclui anúncios, candidaturas 
espontâneas, propostas, contratos, fichas biográficas.
Idioma: Por
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