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Software de gestao de arquivos
Foco nas fases semi-ativa e inativa da informagao

Instituicdes de média e grande dimensao

Funcionalidades que vao desde a descricao arquivistica a gestao de
produtividade

Baseado em referenciais normativos
Flexivel o suficiente para acomodar requisitos especificos

www.keep.pt
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DESCRICAO ARQUIVISTICA

Baseado em standards e boas-praticas
ISAD(g), EAD 2002, ODA

Folhas de recolha de dados configuraveis
Niveis de descricao, campos por nivel, campos obrigatorios, regras de
encadeamento hierarquico, vocabularios controlados e tesauros

Permissoes refinadas
Permite segregar registos por grupos de utilizadores e por operagcao

Controlo de qualidade das descricdes
Datas e extensdes calculadas automaticamente, ferramenta de controlo
de qualidade das descri¢cdes, corretor ortografico, ajuda contextual

Versionamento
Possibilidade de recuperar versdes anteriores de um registo de descricao

www.keep.pt
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GESTAO DE COLECOES DIGITAIS

Especialmente desenhado para gerir projetos de
digitalizacao
Mas também capaz de receber objetos nado-digitais

Visualizadores integrados
Formatos comuns de imagem, Office, video, audio

Associacao semi-automatica entre representagcdes

e registos de descricao
Com base nos nomes das pastas

Transcricao automatica

Reconhecimento otico (imagens) ou extracao de texto
(documentos de texto)

www.keep.pt
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CATALOGO EM-LINHA

l‘ ‘\ Acesso publico aos conteudos do Arquivo
.. -- Descricdes e cole¢des digitais
-- .. Servicos de descoberta
Pesquisa avangada, facets, destaque de termos encontrados

A\ | /4

Visualizadores integrados
PDF, imagem, video, audio, etc.

Acessivel a pessoas com incapacidade
WCAG 2.0 - AAA

Compativel com dispositivos moveis
Adapta-se automaticamente a ecras e diferentes tamanhos

www.keep.pt
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PESQUISAR
Bem-vindo EXPLORAR
ARQUIVO NACI... ESTE LIWRO HA-...

Demonstrador
software
ARCHEEVO

O software Archeevo tem como objetivo 4
integrada de arquivo nas fases semi-ativa
documentagio, na medida em que aprese|
carateristicas que simplificam as tarefas
tratamento, gestao e publicagao dos recul
documentais ao longo destas fases, Este s
encontra-se perfeitamente alinhado com
orientadora de um Governo Eletrénico e ¢

DESTAQUES 1793-01-03/1801-1.

SERVICOS

ENTRAR

RELACAQ DASFP...
1808-01-27/1808-0...

| __poF |}
AJUDA

CONTADOS GO...

1805-01-25/1809-0.

Localizar documen

Utilize o formuldrio seguinte para localiz
documentos no Arquivo. Os termos de g

Sociedade da Informacao, onde cada vez
atividades e processos de negdcio sao suj

servigo mais rapido, completo e transpare
cidadao.

A salucdo assenta num canjunto de narm
praticas:

1. 1SAD(g) - International Standard A
Description

mecanismos eletronicos que agilizam e as

2. EAD - Encoded Archival Description

colocar irdo incidir sobre toda a metainf
associada aos documentos disponibiliza
também indicar o intervalo de datas de

restringir o espago de procura. A opgao
documentos com imagem" faz com que
apresentados documentos que estejam

disponiveis para consulta através da Intel

www.keep.pt
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CONSERVACAO & RESTAURO

Descri¢ao fisica do documento
E todas as suas partes constituintes

Registo do estado de conservacao de cada uma

das partes
Suportado por vocabularios controlados

Registo de a¢des de conservagao e restauro
Evidéncias fotograficas ou videograficas

www.keep.pt
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AVALIACAO & SELECAO

Calculo automatico de datas de eliminacao
Regras definidas ao nivel das séries

Eliminacao, conservacao e transferéncia
Atualizacdo automatica dos metadados descritivos com base na
operagao realizada

Autos de eliminagao e transferéncia
Inclui todos os elementos diplomaticos necessarios e a listagem
dos itens afetados

www.keep.pt
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BALCAO ELETRONICO

Prestagao de servigos em linha
Empréstimo, consulta local, servico de pesquisa, certidodes,
reproducdes, etc.

Formularios especificos para tipo de pedido
Fluxos configuraveis para o seu tratamento

Acompanhamento do progresso do tratamento
do pedido

Materiais sdo enviados por via eletronica ou por correio

Varios métodos de pagamento
Transferéncia, cartdo de crédito, referéncia multibanco, etc.

www.keep.pt
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GESTAO DE DEPOSITO

Organizag¢ao hierarquica do espacgo fisico de
armazenamento
Desde o edificio até a mais pequena unidade de instalagcao

GCestao de capacidade
Estatisticas sobre capacidade ocupada e disponivel

Etiquetagem com QR codes
Etiquetas para documentos e unidades de instalacao

Aplicagcao movel

Gestdo facilitada de localizagdes fisicas, atribuicdo de cotas e
movimentacdes

www.keep.pt
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GESTAO DE AUTORIDADES

Baseado em standards
ISAAR (CPF), com possibilidade de adicionar atributos adicionais

Tipos de entidades configuraveis
Pessoa coletiva, familia, pessoa singular

Relacdes configuraveis
Relacdes diretas e inversas configuraveis através de vocabularios
controlados

Navegacao através das relagcdes
Entre registos de autoridade e entre autoridades e descricdes

www.keep.pt
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INTEROPERABILIDADE

SOAP + REST

Permite a integragdo com outros sistemas, e.g. gestdo documental

Importacdo/exportacdo
CSV, EAD, DIF, Baglt

OAI-PMH

Integracdo com Portal Portugués de Arquivos e Portal Europeu de
Arquivos

Autenticagao centralizada
LDAP, Active Directory, CAS (brevemente)

HTML Snippets

Excertos de HTML que permitem integrar a pesquisa ou os documentos
mais recentes nas paginas da instituigao

Sistemas de armazenamento
Driver nativo para integragao com o storage ECS e Centera

www.keep.pt
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MELHORIAS A
INTEGRAGAO
ENTRE A _
AVALIAGAO E
SELECAOE O
MODULO DE
GESTAO DE
DEPOSITO

GESTAO DE DEPOSITO

Importar/exportar unidades de depdsito (CSV)

Localizar e substituir texto em registos de
unidades fisicas de depdsito

Historico de localizagdes de um registo descritivo

Documentacao eliminada ou transferida liberta o
espaco ocupado em depdsito

www.keep.pt
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SEGREGAGCAODE  GESTAO DE OBJETOS DIGITAIS

OBJETOS

DIGITAIS POR Permissodes ao nivel dos ficheiros
EQUIPAS DE _ i . . .
TRABALHO Publicacao em-linha de ficheiros

Ingestao mais eficiente

www.keep.pt
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MODIFICACAO DE
SENHA SEM
NECESSIDADE DE
RECORRER AO
MODULO DE _
ADMINISTRACAO

DESCRICAO ARQUIVISTICA

Duplicacao em lote
Melhor organizacao de relatorios
Mais estabilidade do corretor ortografico

Atualizacao de senha de utilizador

www.keep.pt
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NOVO AVALIACAO E SELECAO
ALGORITMO USA

A DENSIDADE, A Novo algoritmo de avaliacao e selecao
FREQUENC'A DE desenvolvido pela Universidade do Porto
ACESSO E

PERTINENCIA

PARA

DETERMINAR O

DESTINO FINAL

www.keep.pt
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CARREGAMENTO
PROGRESSIVO DE
MINIATURAS NO
VISUALIZADOR
DE OBJETOS

CATALOGO EM-LINHA

Novo designh da pagina de pesquisa

Nova pagina de pesquisa por autoridades
Exposi¢cdes virtuais

Revisao de iconografia

Visualizadores de objetos digitais compativeis com
dispositivos moveis

Melhorias ha navegacao em planos de
classificacao

www.keep.pt
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O SISTEMA MAIS MELHORAMENTOS TRANSVERSAIS

AUDITAVEL

DEVIDO AO NOVO  Atualizacdes automaticas do modulo de
SISTEMA DE backoffice

REGISTO DE

AQ(-)ES Destaque de palavras pesquisadas tambeém no

backoffice
Motor de pesquisa mais rapido e preciso
OAI-PMH com suporte para EAD

Novo design de relatdérios

www.keep.pt
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PESQUISAS
EM REGISTOS DE
DESCRICAO

ol 5 312

RAPIDAS
PESQUISAS / MIN PESQUISAS / MIN

Testes realizados numa base de dados com
2 milhdes de registos descritivos

www.keep.pt
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TEMPO
DESPENDIDO A
CARREGCARE
APRESENTAR
PAGINAS NO
FRONTOFFICE

5 VEZES MAIS
RAPIDO

Testes realizados sobre as as paginas de
abertura, pesquisa e explorar

www.keep.pt




keep.

Preserving the future

TEMPO
DESPENDIDO A
CARREGAR O
VISUALIZADOR
DE OBJETOS
DIGITAIS NO
FRONTOFFICE

2,6 VEZES MAIS
RAPIDO

Testes realizados ao visualizador de objetos
digitais com uma representacao contendo
200 ficheiros

www.keep.pt
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TEMPO DE
INGESTAO DE
IMAGENS DE
PEQUENA
DIMENSAO

2 VEZES MAIS
RAPIDO

20 ficheiros TIFF de pequena dimensao

(~2 MB)

www.keep.pt
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TEMPO DE
INGESTAO DE
IMAGENS DE
MEDIA _
DIMENSAO

20% MAIS RAPIDO

A MAIOR PARTE DO TEMPO
E DESPENDIDO A COPIAR
OS FICHEIROS PARA O
SERVIDOR

20 ficheiros TIFF de dimensao media

(~20 MB)

www.keep.pt







SABIA QUE

O MANUAL DE UTILIZACAO DO PRODUTO ENCONTRA-
SE CONVENIENTEMENTE DISPONIVEL NO MENU
ACERCA DO MODULO DE BACKOFFICE?



SABIA QUE

PODE IMPORTAR REGISTOS DESCRITIVOS EM LOTE A
PARTIR DE FICHEIROS EXCEL?



SABIA QUE

E POSSIVEL CRIAR ETIQUETAS PARA OS SEUS
DOCUMENTOS DIRETAMENTE ATRAVES DOS
RESULTADOS DE UMA PESQUISA NO MODULO DE
BACKOFFICE?









Mdédulos
aplicacionais

Légicade
negocio

Dependéncias

Infraestrutura

OAI-PMH

Backoffice Frontoffice Administration Mobile App Data Provier

Légica de negécio

SOAP Services REST Services

Archeevo Core

Dependéncias

Microsoft
SQL Server Apache Solr 6
2012+

Microsoft
Internet Information Services 7+

Infraestructura

Windows Server 2008+

Hardware/Hypervisor




REQUISITOS TECNICOS



SERVIDOR BD + APP

[

POSTO DE TRABALHO

8 GB
RAM 16 GB recomendados 4GB
CPU Intel Quad-Core Intel Dual-Core
Disco 100 GB 200 MB

Sistema operativo

Microsoft Windows Server 2012+

Microsoft Windows 7+

Microsoft .NET Framework 4.5
Microsoft IIS 7+

Microsoft .Net Framework 4.5
Web browser

Software . Acrobat Reader (opcional)
MlcrO,SOft SQL Server 20,12+ Microsoft Office 2003+ (opcional)
Licenciamento a cargo do cliente
Codecs (opcional)
Rede 100+ Mbit/s 100+ Mbit/s




MODALIDADES DE AQUISICAO



MODULOS

STANDALONE

AL

STANDARD

3,

AL

PREMIUM

Descricao

Autoridades

Deposito

Colegdes digitais
Avaliagao e selecao
Conservacgao e restauro

RSN NN NN

RSN N NN

RSN N NN

Catalogo em-linha
Administracao
Interoperabilidade

NN

ENNEN

Balcao eletronico
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SERVICOS STANDALONE STANDARD PREMIUM
Garantia 2 anos v

Apoio ao cliente v v v
Design personalizado v v
Implementagao v v
Manutenc¢ao e suporte v v
Formacgao v v

Consultoria

AN




ATUALIZACAO GRATUITA

TODOS OS CLIENTES COM CONTRATOS DE MANUTENCAO DE 3 ANOS



GARANTIA DE RETROCOMPATIBILIDADE

O PROCESSO DE ATUALIZACAO ASSEGURA QUE OS DADOS LEGADOS SAO
TOTALMENTE MIGRADOS PARA A NOVA VERSAO



ENRIQUECIMENTO DE DADOS

POSSIBILIDADE DE (;ONVERSAO DE DADOS LECADOS EM UNIDADES DE
DEPOSITO OU REGISTOS DE AUTORIDADE






ARQUIVO HISTORICO

Bem-vindo

fd PESQUISA  EXPLORAR

Arquivo Histdrico da Presidéncia da Republica (AHPR)

O Arquivo Histérico da Presidéncia da Republica, integrado na Direc3o de Servicos de
Documentacao e Arquivo, € um dos servigos especializados, na area dos recursos e de
gest3o de informacao, de apoio 3s atividades do Chefe de Estado e dos 6rgaos e servicos
da Presidéncia da Republica.

O Arquivo Histérico tem por miss3o especifica assegurar a preservacao da memoria
institucional e respetivo patriménio documental e apoiar as necessidades de informacao
dos utilizadores, em especial investigadores, estudantes do ensino superior e profissionais
de organismos publicos e privados.

O Fundo Arquivistico da Presidéncia da Republica € constituido por documentacio
produzida e recebida no ambito da atividade do Orgao de Soberania a partir de 1911, ano
em que Teofilo Braga - a primeira personzalidade da Chefia da Republica - passa a utilizar o
Palacio de Belém para ai assinar documentos e receber individualidades.

O Arquivo Histérico mantém, gere, trata, descreve, preserva € disponibiliza o espélio
documental da Presidéncia da Republica para investigadores e publico em geral.

Atualmente o espalio do Arquivo Historico da Presidéncia da Republica € constituido por 3 fundos distintos:

Fundo Geral:
Fundo do Instituto de Pesquisa Social Dami3o de Gdis;
Fundo Privado Alberto Feliciano Marques Pereira Junior.

il e T
AN g ]

T

SN

DESTAQUES



¥ archeevo A PESQUISAR  EXPLORAR @

. -
-‘FI‘--”
[ A
2
= )
b ’

P =
)i -

B

| -

' \ N 'f\ o S
] .'.l Y
s;é;‘ o |
S : .
Bem-vindo

Arquivo da Universidade de Coimbra (AUC)
e .,
- - - B Apenas registos com representagdes digitais Pesquisa avancada

Missao

O AUC é o depositario da documentacgdo produzida e recebida pela Universidade criada por D. Dinis, em 1 de Marco de 1290, e transferida para
Coimbra, definitivamente, em 1537. Integra ainda os fundos relativos ao Arquivo Distrital de Coimbra.
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Arquivo Municipal
Ponte de Lima

Bem-Vindo

ArguiverMunicipalidePontede 15ima

Introduza o texto a pesquisar...

(LR RN < s REE R - M. Apenas registos com representacoes digitais Pesquisa avangada

Documentos recentes
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Historia
O Arquivo Municipal de Ponte da Barca compreende e unifica numa so estrutura o ambito, fungdes e objectivos especificos dos vulgarmente chamados

Arquivo Geral e Arquivo Histdrico do Municipio, sendo por isso constituido pela documentacgdo de natureza administrativa e historica procedente dos
diversos servigos municipais.
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Bem-vindo

Arquivo Municipalde Paredes de Coura
riossototomenie ______________|S§
- £ - ] Pesquisaavangada

Apenas registos com representacgoes digitais

AI'Q
Municipal
Pz

Implantado no coracdo da vila, na emblematica Rua Conselheiro Miguel Dantas, fronteiro ao jardim publico, o Arquivo Municipal de Paredes de Coura
(AMPCR), aberto ao publico no dia 5 de Maio de 2008, pelo presidente da edilidade, Antonio Pereira Janior, esta vocacionado para a preservacao do
patrimonio documental concelhio, de carater histérico e administrativo.

Dotado de cinco dreas de depdsito. salas de recepc¢io de documentos, higienizacdo e limpeza, conservacao e restauro, gabinetes técnicos e de um bloco
inteiramente destinado ao publico, que compreende uma ampla sala de leitura, recepcdo e atendimento, o novo servico esta também apetrechado com
sistemas de climatizagao, anti-intrusao e contra-incéndio.
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Pesquisa avancada

Missao
O Arquivo Municipal (AMGDL) € um servigo publico da Camara Municipal de Grandola que tem como principais funcées a gestdo da documentacao (em

fFace intermeadiza e definitival e anromocan da invecticaranae dadiviiezacans Ao natrimonio hictAarico-dociimentz!l relative eoahretiide am Coancalha
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Bem-vindo
Arquivo Municipal da Vidigueira

Introduza o texto a pesquisar... Q
SRR PR Bl Apenas registos com representacdes digitais Pesquisa avancada

Missao

O Arquivo Municipal de Vidigueira tem por missao identificar, organizar e preservar a documentacao produzida e recebida pela Camara Municipal de Vidigueira; recolher e disponibilizar
0 acesso a documentacgao; apoiar pesquisas e/ou investigacoes no ambito do patrimonio histérico e cultural vidigueirense visando a salvaguarda, valorizagao e divulgacao da memoria
colectiva local.

Noticias e destaques

Com a aquisicao do software Archeevo - que garante a gestao integrada de arquivo intermédio e/ou definitivo - a Camara Municipal de Vidigueira através do Arquivo Municipal,
pretende transpor as tradicionais fun¢des arquivisticas através de uma dinamica ao nivel da modernizacao administrativa e da interatividade/comunicacao entre o municipioe o
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