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|. A avaliacao documental

Processo de intervencao essencial
ao tratamento de arquivo

Impacto no acesso a informacao

Do custodial ao acesso
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Avaliacao

Determinacao do valor arquivistico de documentos ou
arquivos, com vista a fixacdo do seu destino final.

conservacao permanente ou eliminacao.

NP 4041: 2005
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Porque é que avaliamos?

A evitar o crescimento desmesurado de massa
documental

A evitar duplicacdao e redundancia

A reduzir custos no tratamento e organizacao
A facilitar a recuperacao de informacao

d expandir e democratizar o acesso

A gerir o espaco fisico
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Abordagens para o processo de Avaliacao
A Microavaliacdao - método considerado tradicional
= 0 enfoque no documento
O Macroavaliacao - teoria desenvolvida por Terry
Cook formalmente adoptada pela Library and Archives

(LAC) no inicio dos anos 90:

= from matter to mind - enfoque no contexto em
que foi produzido o documento




Macroavaliacao Microavaliacao

1. O objectivo é o contexto de criacdao O objectivo é o documento

2. A proveniéncia do documento A sua existéncia particular
3. What should be documented? What documentation should be kept?
4. Valor social do documento (funcao, Valor do documento

estrutura e cidadao)

5. Contexto funcional e estrutural Enfoque no documento

6. Interaccao entre o Estado, as suas  Valor histérico do documento
funcdes e o cidadao




Macroavaliacao Microavaliacao

1. O objectivo é o contexto de criacao O objectivo é o documento

Circunstancias em que o

i Cri mento representa em
documento foi criado O que o documento representa e

Si mesmo

4

O contexto servia para
situar o documento

Top-Down approach '

Bottom-up




Macroavaliacao Microavaliacao

2. A proveniéncia do documento A sua existéncia particular

O principio da proveniéncia e o
respeito pelos fundos criam bases
para a existéncia deste modelo

Descontextualizacao do
documento na relacao com o
produtor

Valor externo que nao se
relaciona com o contexto de
criacao

Situam-se no centro da
macroavaliacao




Macroavaliacao Microavaliacao

3. What should be documented? What documentation should be kept?

Quem foi o responsavel pela
criacdo do documento? Aplicacao de um procedimento a

determinado documento

Que tipo de documento
sera e que uso tera?




Macroavaliacao Microavaliacao

4. Valor social do documento (funcao, Valor do documento
estrutura e cidadao)

Articulacdo entre a estrutura da

sociedade, as funcées, os Série de valores atribuidos ao
produtores e a producio documento: probatorio,
documental informacional, legal e fiscal,

primario e secundario

Teorias de valor social e sua
significancia na sociedade

Avaliacdo para determinacao
do destino final

O arquivista € o intermediario




Macroavaliacao Microavaliacao

5. Contexto funcional e estrutural Enfoque no documento

Definicdo das funcdes da o |
instituicdo produtora Avaliacdao de milhares de

4

documentos produzidos
diariamente

Relacionamento com as
estruturas onde sao
desenvolvidas

4

Avaliacdo de uma forma global




Macroavaliacao Microavaliacao

6. Interaccdo entre o Estado, as suas  Valor histérico do documento
funcoes e o cidadao

Convergéncia de trés factores: o
produtores, funcoes e cidadaos. O que predomina € o valor

' histdrico

Definicao das politicas e
tomadas de decisao com base

nas funcoes.

Aplicacdo pratica: percepcao do
impacto que as politicas de Estado
provocam na sociedade.




o Modelo proposto por Terry

Primeiro enfoque nas funcdes
das instituicoes produtoras de

Enfoque no conteudo do documentos e nas estruturas
documento. que interferem na sua
producao.

(ndao exclui uma intervencao micro)

Os documentos de conservacao
devem reflectir a actividade de um
servico, instituicdo ou Estado, na sua
relacdo com o cidadao.
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Perspectiva utilizada na avaliacao do Arquivo de
Ciéncia e Tecnologia da FCT:

d Avaliacao de massas acumuladas - Abordagem micro:

« avaliacao feita com base no conteudo do documento

d Tabela de seleccao - abordagem macro e micro:

e Analise funcional
« Estudo organico
 Estudo documental
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Il. A avaliacao do Arquivo de Ciéncia e
Tecnologia
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Entidades Datas de

existéncia
Junta Nacional de Investigacao Cientifica e Tecnoldgica 1967-1997
Instituto Nacional de Investigacao Cientifica e Tecnoldgica 1976-1992
Instituto de Cooperacao Cientifica e Tecnoldgica 1997-2002

Internacional

Fundacdo para a Ciéncia e a Tecnologia 1997-...

Gabinete de Relacdes Internacionais da Ciéncia e do Ensino 2002-2007
Superior

Gabinete de Gestdo da Intervencao Operacional PRAXIS XXI 1994-1999
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Entidades produtoras Datas de
existéncia

Junta Nacional de Investigacao Cientifica e Tecnolégica 1967-1997

Fundacao para a Ciéncia e a Tecnologia 1997-...

aOrgaos de direccio
nServicos operativos (funcoes-fim)

nServicos operativos (funcées-meio)
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Producao de séries

m Orgéos de direccio (24,50%)

W Servicos operativos - funcdes-fim
(22,54%)

m Servicos operativos - funcées-meio
(52,94%)
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Arquivo JNICT-FCT: Orgdos de direccio

Titulo da série Destino final
Planos anuais de actividades
Relatérios anuais de actividades
Comunicacao com a tutela
Correspondéncia geral
Comunicacdao com o Conselho Superior de Ciéncia e Tecnologia
Comunicacao com Entidades de C&T
Participacdo em Eventos de C&T

Noticias de imprensa

O 0O 0O 0 0 0 0 0 0O

Documentos de trabalho

(@)

Comunicacao com o Conselho Econdmico e Social P

Convites nao aceites
Comunicacao com o Gabinete de Gestao do PRAXIS XXI
Projetos de diplomas

m m m m

Deslocacoes
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Critérios de conservacao:
o Actividades da JNICT e da FCT

0 Actividades dos orgaos directivos, dos varios servicos,
comissoes e conselhos da JNICT / FCT

o Relacionamento com a(s) tutela(s) e com entidades
ligadas a C&T

Critérios de eliminacao:

0 Informacao duplicada

0 Logistica
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Arquivo JNICT-FCT: Servicos operativos - funcdes-

fim

Titulo da série Destino final

Projetos financiados

Infraestruturas financiadas

Bolsas financiadas

Entidades financiadas (Programa de Financiamento Plurianual)

Apoio a eventos cientificos (Fundo de Apoio a Comunidade
Cientifica)

Projetos ndo atribuidos
Infraestruturas nao financiadas
Projetos do Programa CIENCIA - Dossier financeiro

E
E
E
Bolsas nao atribuidas E
Copiador de autos E

E

Entidades nao financiadas (Programa de Financiamento Plurianual)

Organizacao da avaliacdo as unidades (Programa de Financiamento
Plurianual)
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Critérios de conservacao:

0 Actividades da JNICT/FCT, nomeadamente a gestao dos
programas de financiamento

a (Parte dos) processos de investigacao cientifica e
desenvolvimento tecnolégico e (parte dos) resultados

Critérios de eliminacao:

a Financiamentos nao atribuidos (salvaguardando informacdo-
sintese sobre todas as candidaturas ndo financiadas)

0 Informacao duplicada

0 Informacado publicada

0 Logistica




Arquivo JNICT-FCT: Servicos operativos - funcbes-meio

Titulo da série

Listas de antiguidade

Contas de geréncia

Orgamento

Processos individuais de funcionarios
Balango Social

Levantamento de efectivos

Destino final
C

C

C

CP

O 0
w ©

Registos de assiduidade
Mapas de assiduidade
Mapas de férias

Fichas de Ponto

Aquisicao de bens e servicos
Ordens de pagamento
Documentos de despesa

Execucao e alteracdes orcamentais
Controlo do movimento bancario
Balancetes

Registos contabilisticos

Guias de receitas

i —_

m m m m m m m m m m m [m
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Critérios de conservacao:

o Actividades da JNICT/FCT, nomeadamente no que
respeita a gestdo e organizacao dos seus recursos

Critérios de eliminacao:

0 Informacao duplicada

o Informacao sintetizada noutras séries

0 Logistica
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Servicos operativos -
funcées-meio

Orgios de direccio

Servicos operativos -
funcées—fim

m Eliminacdo (25%) m Eliminacao (60,71%)
m Eliminacdo (34,78%)

m Conservacao (66,66%) m Conservacdo (12,5%)
m Conservacdo (39,13%)

m Conservacao parcial (8,33%) m Conservacdo parcial

m Conservacdo parcial 26,08%) (26,78%)
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Taxas de eliminacao

Por séries Em metros lineares

m Eliminacdo (47,05) m Eliminacao (14,29%)

m Conservacao
(29,41)

m Conservacao
(85,71%)




