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Projecto de tratamento e organização do Arquivo de Ciência e 
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Ç Protocolo de colaboração com o Instituto de História  

Contemporânea/FCSH-UNL ɀ apoio técnico e científico 

 

Ç Acordo de colaboração com a Direcção-Geral de Arquivos ɀ apoio 

técnico 
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1ª Fase: Avaliação de documentação acumulada 

 

a) Análise dos cerca de 3 500 metros lineares de documentação acumulada  

 

Fundos / Arquivos identificados:  

 

Ç Junta Nacional de Investigação Científica e Tecnológica (JNICT), 1967-1997  

Ç Instituto Nacional de Investigação Científica e Tecnológica (INIC), 1976-1992 

Ç Instituto de Cooperação Científica e Tecnológica Internacional (ICCTI), 1997-2002  

Ç Gabinete de Relações Internacionais da Ciência e do Ensino Superior (GRICES), 2002-2007 

Ç Gabinete de Gestão do PRAXIS XXI, 1994-1999 

Ç Comissão Permanente INVOTAN, 1959- 

Ç Fundação para a Ciência e a Tecnologia, IP (FCT), 1997- 
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Antigo depósito da Rua de S. Paulo 
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Antigo depósito da Rua de São Paulo 
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1ª Fase: Avaliação de documentação acumulada 

 
 
b) Elaboração do Relatório de Avaliação de Documentação Acumulada para a 

Fundação para a Ciência e a Tecnologia  

1. O objectivo principal consiste na identificação e avaliação da documentação 
acumulada nos diversos depósitos, bem como na identificação e caracterização dos 
vários fundos, ou parcelas de fundos, à guarda da FCT. Recebeu o parecer favorável da 
DGARQ em Março de 2010; 

2.  Anexo ao relatório foi preenchida a Folha de Recolha de Dados com identificação das 
séries documentais e atribuição de prazos de conservação administrativa e destino 
final (conservação ou eliminação). 

 
 

Para a determinação dos prazos de conservação administrativa e destino final da 
documentação baseámo-nos na legislação, documentos de suporte produzidos pela 
DGARQ, normas e regulamentos vigentes, nos próprios arquivos e em informações 
fornecidas pelos funcionários da instituição.   
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1ª Fase: Avaliação de documentação acumulada 

 

c) A aprovação do Relatório de Avaliação de Documentação Acumulada permitiu dar 
continuidade ao trabalho, nomeadamente nas seguintes tarefas:  

1. Processo de eliminação - Selecção física e separação das espécies documentais sem 
valor arquivístico e cujos prazos de conservação administrativa já haviam prescrito: 
nesta 1ª fase foram eliminados cerca de 500 metros lineares de documentação (cerca 
de 6000 pastas).  

2. Elaboração dos Autos de Eliminação; 

3.  Selecção física e separação das espécies documentais duplicadas / cópias; 

4. Reordenação e limpeza dos corpos, estantes e prateleiras dos depósitos depois de 
feita a triagem da documentação para eliminação, de maneira a rentabilizar o espaço 
afecto a arquivo;  

5. Reorganização da documentação dos depósitos, respeitando o princípio da 
proveniência e da ordem original. 

6. Dar continuidade ao processo de Avaliação e Selecção de unidades de instalação não 
tratadas. 
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1ª Fase: Avaliação de documentação acumulada 

 

Exemplos de Séries eliminadas:  

 

Funções fim: 

Ç Projectos, bolsas, apoio a eventos científicos, financiamento Plurianual não 
financiados (garantindo listagens de controlo desta informação) 

Ç Documentação de suporte à preparação dos diversos processos de negócio   

 

Funções meio: 

Ç Documentação financeira de suporte à Conta de Gerência 

Ç Ordens de pagamento 

Ç Documentação diversa relativa a gestão de Pessoal  

Ç Outra documentação de gestão e administração de funcionamento 
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1ª Fase: Avaliação de documentação acumulada 

 

Outros suportes encontrados:  

 

Ç Fotografias: Colecção de fotografias impressas em papel que fazem parte do 

arquivo histórico da FCT e que relatam essencialmente as I Jornadas de Ciência 

e Tecnologia, realizadas em 1987, organizadas pela JNICT. 

 

Ç Videoteca: Colecção de filmes do Clube de Vídeo Científico da FCT que datam 

dos anos 70 / 80. Cerca de 300 cassetes VHS com filmes / documentários 

relativos às diversas áreas científicas, na sua maior parte de origem / produção 

internacional: CEE-Comunidade Europeia, Estados Unidos da América, 

Inglaterra e França. 
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2ª Fase: Descrição da documentação  de conservação permanente  
 
a) Descrição arquivística da documentação de conservação permanente 

em aplicação normalizada DigitArq  
 

1. Atribuição de um código de identificação e colocação de etiquetas com os 
respectivos códigos nas unidades de instalação; 

2. Descrição documental por unidade de instalação seguindo as normas 
internacionais nas ISAD(G) e as recomendações das ODA (Orientações de 
Descrição Arquivística); 

3. Disponibilização do Inventário, já acessível em http://arquivo.fct.mctes.pt  

4. Relacionamento de séries; 
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